


1. L’emploi associatif
=> Lundi 14 décembre et mardi 15 décembre  
de 13h30  à 17h00
à la Mairie de RISCLE
«Connaître les différents aspects de l’emploi en milieu 
associatif»
- Connaître les démarches administratives à entreprendre
- Evaluer les besoins et savoir calculer un coût de poste
- Connaître les différents contrats et la convention collective 
de l’animation
- Réaliser un bulletin de salaire et les cotisations
Intervenante : Christelle CASAUBON, Ass. SOLEIL 
�3�U�L�[�������������H�X�U�R�V���S�D�U���D�V�V�R�F�L�D�W�L�R�Q

2. L’emploi et le spectacle vivant
=> Vendredi 26 février 10h-12h et 13h30-17h00
à RIVAGES , MDA d’Artagnan
«Le cadre légal et règlementaire 
Employeurs Professionnels et occasionnels
Artistes et techniciens Intermittents, bénévoles, amateurs 
- Poser le cadre légal et règlementaire de l’organisation de 
spectacles vivants
�����&�R�Q�Q�D�v�W�U�H���O�H�V���R�E�O�L�J�D�W�L�R�Q�V���O�p�J�D�O�H�V���H�W���V�R�F�L�D�O�H�V���G�H�V���H�P�S�O�R�\�H�X�U�V��
professionnels, et occasionnels du spectacle vivant
���� �&�R�Q�Q�D�v�W�U�H�� �O�H�V�� �p�O�p�P�H�Q�W�V�� �H�V�V�H�Q�W�L�H�O�V�� �G�X�� �U�p�J�L�P�H�� �V�S�p�F�L�¿���T�X�H�� �G�H��
l’intermittence
- Comprendre les dispositifs législatifs qui encadrent le travail 
des bénévoles ou des amateurs.
Intervenant : Marie Delpech,  CEPIERE Formation, 31
�3�U�L�[�������������H�X�U�R�V���S�D�U���D�V�V�R�F�L�D�W�L�R�Q

 «Emplois associatifs»
3. Les bases de la comptabilité associative
=> Lundi 7 décembre  de: 17h à 20h 
à RIVAGES,  MDA d’Artagnan
=> Lundi 14 décembre   de 9h à 12h
à la Mairie de RISCLE (32400)
«Tenir une comptabilité adaptée à son association»
�����/�H���U�{�O�H���G�H���O�D���F�R�P�S�W�D�E�L�O�L�W�p���G�D�Q�V���X�Q�H���D�V�V�R�F�L�D�W�L�R�Q���O�R�L����������
- La comptabilité en partie simple ou double 
- Le plan comptable 
- Enregistrement d’écritures comptables
- Etablissement de comptes annuels
Intervenante : Lindsey Heredero, Association  RIVAGES
�3�U�L�[�������������H�X�U�R�V���S�D�U���D�V�V�R�F�L�D�W�L�R�Q

4. La comptabilité en pratique
=> Mardi 15 décembre de 9h à 12h30 à la  Mairie de 
RISCLE 
�$�Y�H�F���O�¶�D�L�G�H���G�¶�H�[�H�U�F�L�F�H�V���S�U�D�W�L�T�X�H�V�����V�D�Y�R�L�U����
�����L�G�H�Q�W�L�¿���H�U���H�W���F�O�D�V�V�H�U���O�H�V���S�L�q�F�H�V���F�R�P�S�W�D�E�O�H�V���S�R�X�U���S�U�p�S�D�U�H�U���O�¶�H�Q��
registrement sur le logiciel de comptabilité
- enregistrer les pièces comptables en partie double sur un 
logiciel de comptabilité
- faire un rapprochement bancaire en tirer les informations 
utiles pour l’association
Intervenante : Lindsey Heredero, RIVAGES 
�3�U�L�[�������������H�X�U�R�V���S�D�U���D�V�V�R�F�L�D�W�L�R�Q

5. Découverte d’un logiciel de comptabi-
lite d’aide à la gestion des associations : 
Proj’Assoc
=>  Lundi 14 décembre de 17h à 19h  à  RIVAGES , 
MDA d’Artagnan
-  Enregistrer sa comptabilité en dépenses/recettes (comptabi-
lité de trésorerie) jusqu’au compte de résultat. 
- Etablir les budgets d’activité et le budget général de l’asso-
ciation. 
-  Mesurer les écarts entre budget et compte de résultat.
-  Réaliser les bulletins de paie des salariés du régime général 
�R�X���H�Q���F�R�Q�W�U�D�W���D�L�G�p���G�H���W�\�S�H���&�$�(���H�W���&�R�Q�W�U�D�W���G�¶�$�Y�H�Q�L�U����
�&�R�Q�o�X���S�D�U���O�H���&�/�$�3���0�L�G�L���3�\�U�p�Q�p�H�V�����&�H�Q�W�U�H���G�H���U�H�V�V�R�X�U�F�H�V���H�W���G�H��
Liaison pour les Associations et les Porteurs de projets), ce lo-
�J�L�F�L�H�O���H�V�W���J�U�D�W�X�L�W�����3�R�X�U���H�Q���E�p�Q�p�¿���F�L�H�U�������r�W�U�H���D�G�K�p�U�H�Q�W���D�X���&�/�$�3���H�W��
�V�¶�L�Q�V�F�U�L�U�H���D�X���S�U�p�D�O�D�E�O�H���V�X�U���O�H���V�L�W�H���G�X���&�/�$�3�������K�W�W�S�������Z�Z�Z���F�O�D�S�P�S��
com/associations/outil_gestion_inscription.php
Intervenante : Marie Hélène Boch, CLAP 
�3�U�L�[�������*�U�D�W�X�L�W

6. Soirée “vie associative” mode d’emploi
=> Jeudi 3 décembre de  20h à 22h à la Mairie de Lembeye 

«Questions/ réponses sur la vie associative avec l’Uni-

versité de la citoyenneté : point d’appui à la vie associa-
tive.»
�����5�p�S�R�Q�G�U�H���D�X�[���L�Q�W�H�U�U�R�J�D�W�L�R�Q�V���G�H�V���F�L�W�R�\�H�Q�V�����G�H�V���E�p�Q�p�Y�R�O�H�V��
et des dirigeants d’associations
�����3�U�p�V�H�Q�W�H�U���O�H�V���R�X�W�L�O�V���H�[�L�V�W�D�Q�W�V���S�R�X�U���V�R�X�W�H�Q�L�U���O�D���Y�L�H���D�V�V�R��
ciative
�����3�U�p�V�H�Q�W�H�U���O�H���F�\�F�O�H���G�H���I�R�U�P�D�W�L�R�Q���S�R�X�U���O�H�V���D�V�V�R�F�L�D�W�L�R�Q�V���V�X�U��
�3�D�X���H�W���O�H���3�D�\�V���G�X���9�D�O���G�¶�$�G�R�X�U��
Intervenant : 
Serge Figiel, Université de la citoyenneté à Pau
�3�U�L�[�������*�U�D�W�X�L�W

�������0�R�Q�W�H�U���H�W���¿���Q�D�Q�F�H�U���X�Q���S�U�R�M�H�W�����D�V�V�R�F�L�D�W�L�I��
 => Mardi 2 mars de 9h30 à 12h30 et de14h à 17h30

�©���6�D�Y�R�L�U���G�p�¿���Q�L�U���H�W���S�U�p�V�H�Q�W�H�U���V�R�Q���S�U�R�M�H�W���ª
�$�X���S�U�R�J�U�D�P�P�H����
�����'�p�¿���Q�L�U���H�W���S�U�p�V�H�Q�W�H�U���V�R�Q���S�U�R�M�H�W��
�����$�S�S�U�p�K�H�Q�G�H�U���X�Q���G�R�V�V�L�H�U���G�H���U�H�F�K�H�U�F�K�H���G�H���¿���Q�D�Q�F�H�P�H�Q�W�V
- Savoir valoriser le « bilan des actions menées »
Illustration avec Frédéric NOIRET, de l’association Eqart 

-Vendredi 12 mars de 9h30 à  12h30 et de 14h à 17h30
�©���6�D�Y�R�L�U���G�p�¿���Q�L�U���H�W���S�U�p�V�H�Q�W�H�U���X�Q���E�X�G�J�H�W�����U�H�F�K�H�U�F�K�H�U���G�H�V��
�¿���Q�D�Q�F�H�P�H�Q�W�V�ª
�D�X���S�U�R�J�U�D�P�P�H����
�����6�D�Y�R�L�U���G�p�¿���Q�L�U���H�W���S�U�p�V�H�Q�W�H�U���X�Q���E�X�G�J�H�W�������P�R�W�V���F�O�H�I�V���H�W��
modes de calculs
�����,�G�H�Q�W�L�¿���H�U���O�H�V���S�D�U�W�H�Q�D�L�U�H�V���S�R�W�H�Q�W�L�H�O�V���G�¶�X�Q���S�U�R�M�H�W�������S�X�E�O�L�F����
parapublic, privé, associatif (fondation, etc.) …
�����3�U�p�V�H�Q�W�H�U���X�Q���G�R�V�V�L�H�U���W�\�S�H���G�H���U�H�F�K�H�U�F�K�H���G�H���¿���Q�D�Q�F�H�P�H�Q�W��
privé ou associatif
�3�R�X�U���O�H�V���G�H�X�[���M�R�X�U�V�����Y�H�Q�L�U���D�Y�H�F���O�H�V���G�R�F�X�P�H�Q�W�V���U�H�O�D�W�L�I�V���D�X��
�S�U�R�M�H�W���D�V�V�R�F�L�D�W�L�I�������G�R�F�X�P�H�Q�W�V���G�H���F�R�P�P�X�Q�L�F�D�W�L�R�Q�����G�R�V�V�L�H�U�V��
�G�H���G�H�P�D�Q�G�H���G�H���¿���Q�D�Q�F�H�P�H�Q�W�����E�X�G�J�H�W�V��
Intervenante : 
Emmanuelle ROUARD
à  Marciac  association EQART , 21 r Henri Laignoux
�3�U�L�[���������������H�X�U�R�V���S�D�U���D�V�V�R�F�L�D�W�L�R�Q

 «Comptabilité  associative»  «Projets associatifs»

Les formations sont ouvertes 
à tous nos adhérents.
Tarif par associations 

pour une ou plusieurs personnes. 
Pour les salariés d’associations, 

nous contacter.
INSCRIPTION 

au : 05 62 31 88 59 ou par mail : 
collectif.rivages@gmail.com

�D�¿���Q�� �G�H�� �J�D�U�D�Q�W�L�U�� �X�Q�H�� �E�R�Q�Q�H�� �R�U�J�D�Q�L�V�D�W�L�R�Q����
merci de nous retourner le bulletin le plus 

tôt possible.


